
入構申込書、Visit Proposal、J-PARC カード申請書 提出手順 

KEK 共同利用者支援システムユーザー向け 

1. 利用者支援システムにログインします 

 

2. 左メニューの利用申請手続きから、1.登録済み実験・研究用務を選択します 

 

 

 

 



表示されない場合は、2. 用務追加（未登録の実験・研究用務への承諾書入力）をクリックし、 

用務の追加登録を完了してから初めからやり直してください。 

 

 

3. 用務の詳細ボタンをクリックすると、用務のポータルサイトが表示されます。 

 

 

  



4. 【WEB 申請可能な申請書】欄の申請書の登録ボタンをクリック、必要事項の入力を行います。 

 

次項以降の、登録の際の注意事項、記載例をご確認ください。 

  

① 
② 

③ 

過去に登録した内容を確認したいときは・・？ 

過去に提出した [②J-PARC 入構申込書] を見る時は [変更/キャンセル]ボタン から 

確認することができます。 

ボタンを押すと、一覧（期間）が表示されますので、期間をクリックして詳細を開きます。 

なお、J-PARC 利用者支援システムにおいては、申請した入構期間を超えた時点で、「未」登録の表示

になりますが上記の方法で過去の申請を確認することができます。 



登録の際の注意事項、記載例 

①VISIT PROPOSAL（J-PARC） 

  

②入構申込書 （全員必須） 

  

訪問期間を入れます。宿泊チェックイ

ン日ではなく、（２）入構に必要な ID

等の受け取り予定日となる日にちを開

始日としてください。 

ドミトリー予約をここから行います。

旅費申請は別途行ってください。 

訪問期間に含まれる宿泊予約は表示さ

れます。 

IQBRC、KEK東海 1号館のみの場合は、

ユーザーIDカードの発行は行いませ

ん。 

日にちには訪問開始日が入ります。訪

問開始日を変更すると変わります。 

〈運転者のみ〉車両（自動二輪車を含

む）で乗り入れる場合は車両通行証の

申請が必要です。 

滞在中の安否確認や所在確認などに使

用しますので使用可能な連絡先を記入

してください。 

安全教育の日時予約、貸与物品を希望

する場合に記入してください。 

その他、宿泊予約などでご不明な点が

ありましたらご記入ください。 

申請を必要とする方 

 現在海外に居住している、海外機関に所属している

方は必須です。 

 上記に該当する方、MLFユーザーの方は入構の都

度、提出が必要です。登録済みとなった場合は、再

登録可能です。 

 遅くとも入構の 2週間前までに提出してください。 

 ②入構申込書の提出もお忘れなく！ 

特に、訪問の詳細を記載してください。 

 ・建屋 

・作業の内容 



③J-PARC カード申請 

  

 

 

 

 

 

◎希望するエリアにチェックを入れ、 

申請理由を入れて下さい。 

【対象エリア】 

・リニアック（LINAC） 

・３GeVシンクロトロン 

・３NBT 

・50GeVシンクロトロン（MR） 

・中央制御棟 

＊加速器実験準備棟を希望する場合は、 

申請理由に記載すること。 

・物質・生命科学実験施設（MLF） 

・ニュートリノ実験施設 

・HENDEL棟 

・J-PARC研究棟 (JRB) 

 

 

 

 

 

 

 

 

発行手続きに関して以下ご留意ください 

 申請からカード発行まで約 1週間程度かかります。 

 エリア管理者の判断で許可されないこともあります。あらかじめ受け入れ担当者と相談の上申請

して下さい。明確な申請理由をお願いします。 

 

上記建屋のほか 

KEK東海 1号館・2号館、 

いばらき量子ビーム研究センター（IQBRC）

は、夜間・休日施錠となります。 

解錠カードキーが必要となりますので 

②入構申込書の(5)備考欄又は UO 窓口でお

申し込み下さい。(専用申請書なし) 

有効期間について 

発行された J-PARCカードの有効期間は当該年度(3月 31日まで)限りとなります。 

次年度以降に利用する場合は次年度の申請手続きを行い、更新を行って下さい。 

申請を必要とする方 

・MLF利用者は基本的には J-PARCカードの申請は不要となりますが、 

MLF建屋出入口・J-PARC研究棟以外の建屋についても希望する方は申請を行ってください。 

・加速器施設、ニュートリノ施設の利用者は必要な場合がありますので受入れ担当者にご確認下さい。 

・ハドロン施設利用者は J-PARCカードの申請は不要です。 


